附件1：
2014届农学院研究生干部职责及岗位职数
	部 门
	主要职责
	岗位及职数

	主席团
	负责主持农学院研究生分会的全面工作。制定研究生分会工作条例；执行学代会决议，领导下属各部门开展日常工作；研究制定各部门的机构设置、职责以及各部门负责人的选聘等工作。
	主席1名
副主席2名

	秘书处
	负责研分会文字材料的写作、文件的起草和日常工作的计划安排；负责与各研究生班级的沟通联系；负责研究生分会的日常事务；负责研究生分会内部各项工作的通知发布与联络协调等工作。
	部长1名
副部长1名

	组宣部
	负责研分会各项活动的前期策划宣传与后期新闻稿件撰写等工作；负责研分会各项活动的组织工作；协助院党委开展研究生思想政治教育及研究生党支部建设等工作。
	部长1名
副部长2名

	学术部
	负责各种形式的学术交流活动；配合研究生教学和培养工作；协助做好研究生论坛、学术报告会的承办服务等工作。
	部长1名
副部长1名

	文体部
	负责研分会承办的文体活动；引导和鼓励研究生参加各类文体活动；丰富研究生的课余生活，促进研究生德智体美劳全面发展。 
	部长1名
副部长2名

	就业指导部
	协助完成毕业生就业相关工作。负责毕业生就业信息的收集、整理及发布；向广大学生介绍当前就业形势，宣传就业政策；开展就业教育、就业指导和职业生涯规划报告会等工作。
	部长1名
副部长1名

	心理咨询部
	负责加强研究生心理健康教育，及时了解研究生的思想、心理动态，有针对性地举办相关讲座和开展辅导咨询活动，预防和解决心理问题。
	部长1名

	博士工作部
	协助学院管理博士研究生，加强其思想教育工作；及时了解、解决博士生科研生活中遇到的困难；积极组织博士研究生参加学术交流、文体等各项活动。
	部长1名


注：各部根据工作需要招收部委若干（不超过6名）。
